
CONVOCATORIA 002 DE 2020
VINCULACIÓN DE PASANTES Y 

PRACTICANTES AD-HONOREM PARA EL 
CONGRESO DE LA REPÚBLICA

MÁS INFORMACIÓN :
Cuenta oficial Centro de Investigaciones y Altos Estudios Legislativos-CAEL

@SenadoCael @SenadoCael 
+57 3113081846  practicas.cael@senado.gov.co



Lorem ipsum

Determinación de plazas y perfiles a proveer.

Apertura de la convocatoria y divulgación.

Proceso de selección de los practicantes.

Curso de inducción a pasantes y practicantes.

Legalización de pasantes y practicantes 
escogidos.

Proceso de inscripción de los aspirantes.

La convocatoria de pasantes y practicantes se 
encuentra estructurada de la siguiente manera:

DE LA CONVOCATORIA





FUNCIONESPERFIL

Apoyo logístico y administrativo a la Secretaría General del 
Senado y el Centro de Investigaciones y Altos Estudios 
Legislativos-CAEL
Cubrimiento de comisiones constitucionales, legales y 
accidentales.
Brindar informes de la actividad legislativa al Centro de 
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos.
Investigación.
Proyección, analisis, seguimiento y redacción de proyectos de 
ley y actos legislativos.
Apoyo a la gestión legislativa.

Estudiantes de 
Economía, 

Administración de 
Empresas y afines.

Apoyo logístico y administrativo a la Secretaría General del 
Senado y el Centro de Investigaciones y Altos Estudios 
Legislativos-CAEL
Cubrimiento de comisiones constitucionales, legales y 
accidentales.
Brindar informes de la actividad legislativa al Centro de 
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos.
Investigación
Proyección, seguimiento y redacción de proyectos de ley y actos 
legislativos.
Apoyo a la gestión legislativa
Revisión y análisis de datos
Utilizacion de métodos de estadística

Estudiantes de Finanzas,
Marketing , Negocios

Internacionales y afines

Apoyo logístico y administrativo a la Secretaría General del 
Senado y el Centro de Investigaciones y Altos Estudios 
Legislativos- CAEL
Cubrimiento de comisiones constitucionales, legales y 
accidentales.
Brindar informes de la actividad legislativa al Centro de 
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos.
Investigación
Proyección, seguimiento y redacción de proyectos de ley y actos 
legislativos.
Apoyo a la gestión legislativa.
Revisión y análisis de datos.
Analisis sobre Tratados de Libre Comercio.

Estudiantes de Derecho, 
Ciencia Política, 

Gobierno, Administración 
Pública y afines.
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FUNCIONESPERFIL
Apoyo logístico y administrativo a la Secretaría General del 
Senado y el Centro de Investigaciones y Altos Estudios 
Legislativos-CAEL
Cubrimiento de comisiones constitucionales, legales y 
accidentales.
Brindar informes de la actividad legislativa al Centro de 
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos.
Apoyo a la gestión legislativa.
Apoyo a equipo de comunicaciones.
Diseño de piezas graficas y audiovisuales.
Diseño de aplicaciones.
Apoyo ARCA.

Estudiantes de 
Comunicación Social, 
Periodismo y afines.

Apoyo logístico y administrativo a la Secretaría General del 
Senado y el Centro de Investigaciones y Altos Estudios 
Legislativos - CAEL
Cubrimiento de comisiones constitucionales, legales y 
accidentales.
Brindar informes de la actividad legislativa al Centro de 
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos.
Apoyo a la gestión legislativa.
Apoyo a equipo de comunicaciones.
Diseño de piezas audiovisuales.

Administración turística y 
hotelera y afines

• Apoyo logístico y administrativo a la Secretaría General del 
Senado y el Centro de Investigaciones y Altos Estudios 
Legislativos-CAEL

• Brindar informes de la actividad legislativa al Centro de 
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos.

• Apoyo a la gestión legislativa.
• Apoyo en visitas guiadas.

Estudiantes de Historia,
Sociología, 

Antropología, Ciencias 
Sociales y afines

•  Apoyo logístico y administrativo a la Secretaría General del 
Senado y el Centro de Investigaciones y Altos Estudios 
Legislativos - CAEL

• Cubrimiento de comisiones constitucionales, legales y 
accidentales.

• Brindar informes de la actividad legislativa al Centro de 
Investigaciones y Altos Estudios Legislativos.

•  Investigación
• Proyección, seguimiento y redacción de proyectos de ley y 

actos legislativos.
•  Apoyo a la gestión legislativa.
•  Investigación.

Estudiantes de Diseño 
Gráfico, Publicidad, Diseño 

Industrial, Ingeniería 
Industrial, Ingeniería de 

Sistemas, Ingeniería 
Ambiental y afines.
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1. Acreditación de promedio académico acumulado de 3.8.

2. Los estudiantes que se postulen no pueden estar incursos en 
procesos disciplinarios en sus universidades, ni tampoco haber 
sido sancionados.

3. Los estudiantes deben haber cursado como mínimo el 70% del 
plan de estudios al cual se encuentran inscritos.

4. Los estudiantes deben estar habilitados para realizar las prácticas 
y pasantías de acuerdo a los reglamentos vigentes de la 
universidad de origen.

Los candidatos deberán cumplir los siguientes 
requisitos para su postulación:



5. Escrito de motivación del estudiante, en la que explique las 
razones que lo impulsan a aspirar a un cargo de práctica o 
pasantía en el Congreso de la República.

6. Sábana de notas (puede ser la emitida por sus universidades 
de forma virtual).

7. Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la 
Nacion, Policia Nacional y Contraloria General de la 
República.

1. Una (1) Fotocopia de la cédula de ciudadanía.

2. Una (1) Fotocopia de afiliación a EPS.

3. Carta de presentación del estudiante emitid por la universidad, 
donde se especifique el promedio académico y su aval para el 
proceso de practicas.

4. Hoja de vida del Estudiante.



Hoja de vida

Carta de 
motivación

10
Participación en monitorias, 
Semilleros de Investigación o 
procesos de investigación 
formativa

Promedio 
académico

Entrevista

10Certificación de 
segundo idioma

Prueba específica 
psicotecnica 
(se realizará una vez sean 
revisados y aprobados los 
documentos)

VALOR



Apertura de convocatoria
26 de octubre 2020

Recepción y revisión de documentos
26 octubre al 01 diciembre del 2020

Publicación de pre-seleccionados
4 de diciembre de 2020

Publicación de seleccionados
12 enero de 2021

Proceso de formalización y vinculación
1 de febrero de 2021

Entrevista y prueba específica
05 al 21 de diciembre de 2020

Curso de Inducción
25, 26, 27 de enero de 2021



Todos los documentos deben ser escaneados y enviados en 
un solo archivo pdf, que debe tener la siguiente 
nomenclatura:

Apellido, Nombre – Universidad.PDF
Ejemplo: Pérez, Pablo – Universidad de la rueda.pdf

No se recibirán documentos por fuera del plazo 
establecidos en esta convocatoria.

Los documentos deben ser remitidos al correo: 
practicas.cael@senado.gov.co

NOTA: LAS PRÁCTICAS Y PASANTÍAS PARA EL PERIODO 2021-1 
SE LLEVARAN A CABO DE FORMA PRESENCIAL.



CENTRO DE INVESTIGACIONES Y ALTOS ESTUDIOS 
LEGISLATIVOS – CAEL

Teléfono/WhatsApp: +57 3113081846
Correo electrónico: practicas.cael@senado.gov.co

Gregorio Eljach Pacheco
Secretario General Senado del Senado  

Director CAEL 

Lucio Muñoz Meneses 
Subdirector CAEL 

Laura Carolina Pérez Puerto
Coordinación Prácticas 

Diseño y Diagramación
Viviana Alexandra Vargas Pinilla
Claudia Marcela Saa González 

Equipo Comunicaciones 
Secretaría General del Senado


