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Secretaria de Facultad
Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales
Sede Bogotd

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

MANUAL

DESCARGAR O COMPARTIR GRABACIONES MEET

A continuacion, se explicara el proceso para descargar o compartir las grabaciones ya rea-
lizadas en la aplicaciéon MEET de los diferentes eventos, clases, conferencias, entre otros.
El proceso se realizara en el navegador Google Chrome. (Se puede € realizar el mismo
proceso desde cualquier navegador).

1) Antes de iniciar el proceso debemos iniciar sesion en el correo institucional con el
cual fue creada la sesion.

IMPORTANTE:
AcceSO a Google Ap pS Su nueva conirasefia debe tener al menos 8 caracteres de largo e incluir:

Una o mas letras mayusculas A-Z
Una o mas letras minisculas a-z
Por favor ingrese su usuario y contrasefia. ;Problemas de ingreso? Por Uno o mas nimeros 0-9

favor contacte a Soporie Maximo 2 caracteres repetidos
Nota: No se permite utilizar contrasefias anteriores.

Usuario:
correo_fdbog @unal.edu.co

Contrasefia:

—

Edificio de Ciencia y Tecnologia
Sede Bogota

Acceso a Google Apps  Cambio de Contrasefia  Soporie

Universidad Nacional de Colombia PBX: 3165000
Carrera 45 No 26-85 - Edificio Uriel Gutiérrez
Bogota D.C. - Colombia
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2) Enseguida debemos ingresar a Google Drive (Meet guarda por defecto todas las
grabaciones en Google drive creando una carpeta de forma automatica)
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Drive

Nuevo

Prioridad
Mi unidad

Unidades compartidas

Compartidos conmigo
Recientes
Destacados

Papelera

66.9 GB utilizado
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Mi unidad o & W B
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3) A continuacion, debemos elegir en la parte izquierda la opcién “Mi Unidad” y bus-  Universidad
car en la parte derecha la carpeta llamada “Meet Recordings” la cual se crea auto- ~ Nacional
méticamente después de realizar cualquier tipo de grabacién en MEET. de Colombia

Nombre Propietario Ultima modificaci amaio del archivo

=]

.

BB  Meet Recordings @ 2 yo 21 mar. 2020 yo

Bicentenario 2020
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Nuevo

Prioridad
Mi unidad

Unidades compartidas

Compartidos conmigo
Recientes
Destacados

Papelera

Almacenamiento

66.9 GB utilizado
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4) Al ingresar en esta carpeta encontraremos todas las sesiones grabadas hasta el  Universidad
momento, cada grabacién se identifica con un nombre aleatorio y las fechas en las  Nacional
que se realizaron con el formato Afio - Mes - Dia - Hora como se muestra a con-  de Colombia
tinuacion.

Q_  Buscaren Drive - [OR]

Miunidad > Meet Recordings

Nombre 1 Propietario Ultima modificaci Tamaiio del ar
n ipi-sufx-qka (2020-05-08 at 11:41 GMT-7) y 8 may. 2020 yo 37 MB
n ipi-sufx-gka (2020-05-08 at 11:53 GMT-7) ay. 2020 yo
u ipi-sufx-gka (2020-05-08 at 11:59 GMT-7) 8 may. 2020 yo MB
n ipi-sufx-gka (2020-05-08 at 12:03 GMT-7) may. 2020 Secretaria Genera
n idy-bgis-jek (2020-04-17 at 12:31 GMT-7) 7 abr. 2020 yo 73 MB
B jdy-bgis-ek (2020-04-17 at 12:31 GMT-7) y 7 abr. 2020 yo 5KE
n nuj-jkyv-gfy (2020-05-14 at 10:48 GMT-7) 2:53 yo 22
n tsj-easj-jeq (2020-03-21 at 17:46 GMT-7) 21 mar. 2020 yo 2
B  waxmtfa-grq (2020-04-03 at 08:16 GMT-7) y 3 abr. 2020 yo
wax-mtfa-grq (2020-04-03 at 08:16 GMT-7) abr. 2020 yo 245 MB

Si requiere descargar la grabacion dirijase al paso 5.

=

= Si requiere compartir la grabacién y dar permisos a los
estudiantes realice el paso 6 en adelante.

5) Para descargar la grabacién se debe dar clic derecho encima del archivo deseado y

seleccionar la opcién descargar () &, Descargar
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Q. Buscaren Drive - ® ® =

Noevo Miunidad > Meet Recordings ~ o & © B [:::]
Nombre Propietario Ultima modificacion ‘amafio del archive
Prioridad
n ipi-sufx-qka (2020-05-08 at 11:41 GMT-7) yo nay. 2020 yo 7
Mi unidad
Unidades compartidas ﬂ ipi-sufx-qka (2020-05-08 at 11:53 GMT-7) o may. 2020 yo 25 MB
n ipi-sufx-qka (2020-05-08 at 11:59 GMT-7)
Compartidos conmigo
Recientes n ipk-sufx-qka (2020-05-08 at 12:03 GMT-7) y nay. 2020 Secretaria General. 17 MB
Destacados n jdy-bgis-jek (2020-04-17 at 12:31 GMT-7 © Vista previa yo 7 abr. 2020 yo 73 M8
«f»  Abrircon >
Papelera
B |jdy-bgis-jek (2020-04-17 at 12:31 GMT-7) o abr. 2020 yo
2+ Compartir
Almacenamiento u nujjkyv-gfv (2020-05-14 at 10:48 GMT-7) e Obtener vinculo para comparti yo 53 yo 322K8
66.9 GB utilizado
B siessiieq 20200321 3t 17:46 GMTY) +  Agregar al espacio detrabajo > nar. 2020 ye
& Agregar acceso directo a Drive (D)
E wax-mtfa-grq (2020-04-03 at 08:16 GMT-7) EI Mover a 2020 yo
u wax-mtfa-grq (2020-04-03 at 08:16 GMT-7) Yo  Auregar aDestacados o br. 2020 yo 248
Z. Cambiar nombre
@ Verdetalles
B3 Administrar pistas de subtitulos
40  Administrar versiones
rD Crear una copia
@ _Denunciar abuso
G 6=
[i]  Eliminar
Despues de realizar esto el archivo comenzara a descargar, el tiempo de descarga
dependera de la velocidad de internet que tenga contratada.
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de Colombia
L Drive Q, Buscaren Drive - @ @ B
F oo Miunidad > Meet Recordings o & ® MW i H ® m
Nombre Propietario Ultima modificacion Tamafio del ars
Prioridad
V@ i D vivsutxoka (20200508 at 1141 oMT7) yo 8may. 2020 yo 37MB o
» Unidades compartidas a ipi-sufx-gka (2020-05-08 at 11:53 GMT-7) Ta: yo
ipi-sufx-qka (2020-05-08 at 11:59 GMT-7) ay. 2020 yo
2, Compartidos conmigo n ! k +
@  Recientes B ivi-sufxqka (2020-05-08 at 12:03 GMT-7) 2020 Secretaria Genera
Yy  Destacados u jdy-bgis-jek (2020-04-17 at 12:31 GMT-7) 7 7:
[ Fapelera ) )
B idy-bis-jek (2020-04-17 at 12:31 GMT-7) o 2020 yo
= Almacenamiento u nujkyv-giv (2020-05-14 at 10:48 GMT-7)
66.9 6B utilizado
A tsicosijeq 2020021 at 17:46 oM7) o 2 2020 yo
B waxmtfa-grq (2020-04-03 at 08:16 GMT-7) al y BKB
D vermtfergra (20200403 at 08:16 GMT7) 3 abr. 2020 yo 245MB
>
Mostrar todo | X

6) Para compartir la grabacién se debe dar clic derecho encima del archivo

20

Bicentenario

[ Pagina 6 de 11 ] Av. Carrera 30 # 45-03 - Ciudad Universitaria PROYECTO
Edificio 201, Fac. Derecho  CULTURAL,
(+57 1) 3165457 - (+57 1) 3165000 EXT: 17320  cienTlFico
Bogotd, D. C., Colombia  y coLecTivO
secacad_fdbog @unal.edu.co

Elaboré: Andrey Cano - Soporte Tecnoldgico

DE NACION



Secretaria de Facultad | Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales | Sede Bogotd

deseado y seleccionar la opcién compartir () 2+ comparti Universidad
Nacional
de Calamhin
L Drive Q, Buscar en Drive . ® ® i
. . . - = o. H
l' Nusvo Miunidad > Meet Recordings o & © W H H @
Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio del archive
Prioridad
n ipi-sufx-gka (2020-05-08 at 11:41 GMT-7) yo 2 may. 2020 yo 37MB
Mi unidad
Unidades compartidas u ipi-sufx-gka (2020-05-08 at 11:53 GMT-7) yc 2 may. 25MB

ipi-sufx-gka (2020-05-08 at 11:59 GMT-7)
2, compartidos conmigo

Recientes ipi-sufx-gka (2020-05-08 at 12:03 GMT-7}

jdy-bais-jek (2020-04-17 st 12:31¢ @ Vista previa

73 MB

C]
Y¢  Destacados
of

s Abrircon >
Papelera

jdy-bgis-jek (2020-04-17 at 12:31 ¢

(= s ]<=
nujjkyv-gfv (2020-05-14 at 10:48 ¢ yo 12:53 yo 322KB

@D Obtener vinculo para compartir

Almacenamiento

66.0 GB utilizado

tsj-eas-jeq (2020-03-21 at 17:46 G - Agregar al espacio detrabajo > 21 mar. 2020 yo 582 KB
¢ Agregar acceso directo a Drive ()
wax-mifagrq (2020-04-03 3t 08:1¢ Mover s 3 3br. 2020 yo ske
wakmifagry (2020-04-03 at0g:1¢ W Agiegar aDestacades y 3 br. 2020 yo
/. Cambiar nombre

Ver detalles

Administrar pistas de subtitulos

Crear una copia

Denunciar abuso

®©
@
£D  Administrar versiones
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O
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7) Enseguida nos saldra una ventana en cual debemos agregar los correos institu- Universidad
cionales de las personas con las cuales queremos compartir la grabacién reali- Nacional .
de Colombia
zada.
Compartir con otros usuarios Obtener vinculo para compartir |G
Personas
acanoj@ /‘ -

"Andrey Cano” <acanoj@unal edu.co>
LT Ui g

Enviar nofificaciones a las personas ol

m Cancelar Configuracion avanzada

[ |
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8) Despues de agregar las personas necesarias se deben editar los permisos del Universidad
archivo dando clicen el / - iconodeladerecha (Serecomienda ;"a""[""lb
. . . . . e Colombia
elegir la opcion “Puede ver” en esta opcion las personas tienen permiso para
ver el video sin que lo puedan modificar o borrar.)
Compartir con otros usuarios Obtener vinculo para compartir (2
Personas
= Andrey Cano X  Agregar mas personas... /’ - ¢=1
Agregar una nota Puede editar
Puede comentar
2 ﬁ v* Puede ver
Enviar nofificaciones a las personas v
m Cancelar Configuracion avanzada
9) Una vez finalizados los pasos anteriores se debe dar clic en el boton Enviar
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Compartir con otros usuarios Obtener vinculo para compartir (G
Personas
= Andrey Cano X Agregar mas personas...
Agregar una nota
\ \ Enviar nofificaciones a las personas v
Los usuarios de este archive qus
tengan permiso de visualizacion pueden ver los comentarios y las
sugerencias. Mas informacidn
E Cancelar Configuracion avanzada
10) Al concluir todos los pasos anteriores se enviard una notificacion al correo de las
personas que se les comparti6 la grabacién y podrdn verla sin ningtn tipo de in-
conveniente como se muestra en la siguiente imagen.
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Universidad

Bd Gmail Q Buscarcorreo

Recibidos

Administrador Corre. nuj-jkyv-gfv (2020-05-14 at 10:48 GMT-7) - correo_fdbog@unal.edu.co ha compartido el siguiente video: nuj-jkyv-gfv (2020-05-14 at 10:48 GMT-7) Abrir Google Drive: Ten todos tus archiv. 1424

e

Destacados
Pospuestos.
Enviados

Borradores

Meet
B Iniciar una reunion

B Unirse a una reunién

Chat

@ Andrey Samyr

No hay chats

Con esto finaliza el proceso de descargar, compartir y editar permisos de las grabaciones
realizadas en la aplicacién MEET. (Se debe hacer este proceso con cada una de las gra-
baciones que requiera).
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