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ANEXO 1 A LA INVITACION B.UACP- No.0219-2022

. REALIZAR EL TRAMITE Y HACER SEGUIMIENTO PERTINENTE RESPECTO A LAS SOLICITUDES DE REVISION
DE CALIFICACION, SEGUNDOS CALIFICADORES Y SUPLETORIOS DE ESTUDIANTES DE PREGRADO EN DE-
RECHO, S| CORRESPONDE A UN PERIODO ANTERIOR REMITIR EL TRAMITE AL COMPETENTE PARA LA MO-
DIFICACION DE LA CALIFICACION.

. REALIZAR LA CONVOCATORIA DE MONITORES Y ESTUDIANTES AUXILIARES PARA LAS ASIGNATURAS DE
PREGRADO EN DERECHO Y ACOMPANAR LOS PROCESOS DE EVALUACION DE DESEMPENO REQUERIDOS
POR LA DIVISION ACADEMICA Y DEMAS PROCESOS ASOCIADOS A LA CONVOCATORIA.

. MANEJO DE LA PLATAFORMA SPOPA

. SOLICITAR LAS CALIFICACIONES DE LA ASIGNATURA TRABAJO DE GRADO MODALIDAD PASANTIA Y MO-
NOGRAFIA

. REALIZAR EL PROCESO DE OFERTA E INSCRIPCION DE TRABAJO DE GRADO EN LA MODALIDAD PASANTIA
Y MONOGRAFIA, VERIFICANDO EN EL CALENDARIO ACADEMICO LA FECHA LIMITE PARA INSCRIPCION DE
LA ASIGNATURA TRABAJO DE GRADO MODALIDAD PASANTIA Y CON BASE EN ESTA REALIZAR EL CALEN-
DARIO INTERNO PARA LA ASIGNATURA, LA CONVOCATORIA, VERIFICACION DE RESULTADOS Y LA COMU-
NICACION TANTO A ESTUDIANTES COMO A ENTIDADES DE LA APROBACION DEL CONSEJO DE FACULTAD.
G. PROYECTAR OFICIOS DE PRESENTACION DE ESTUDIANTES DE PREGRADO PARA LOS TRAMITES DE PA-
SANTIA

. RECOLECCION, ORGANIZACION Y REPORTE A LA SECRETARIA DE FACULTAD DE LOS PROGRAMAS CALEN-
DARIO DE LAS ASIGNATURAS DE PREGRADO EN DERECHO.

. ATENCION TELEFONICA Y PERSONAL A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA Y GENERAL SOBRE PROCESOS
DE ADMISION Y SOLICITUDES DE INFORMACION GENERAL SOBRE LOS PROCESOS DE LA DEPENDENCIA.
. ENVIO DE BIENVENIDAS Y ASIGNACIONES ACADEMICAS A LOS DOCENTES DE PREGRADO.

. REALIZAR LA PROGRAMACION CON EL DOCENTE, DE LOS EXAMENES DE VALIDACION POR PERDIDA Y
SUFICIENCIA DE LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO CONFORME AL CALENDARIO ACADEMICO DE LA SEDE,
ENVIAR CORREO IN-FORMATIVO DE LAS FECHAS PARA INSCRIBIR LA VALIDACION POR PERDIDA Y SUFI-
CIENCIA DE LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO, CONSOLIDAR LAS SOLICITUDES DE VALIDACION POR PER-
DIDA Y SUFICIENCIA DE LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO, CONSULTAR AL DIRECTOR DE LA UNIDAD BA-
SICA LOS DOCENTES QUE VAN A REALIZAR LAS PRUEBAS DE VALIDACION POR PERDIDA Y SUFICIENCIA
DE LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO Y VIABILIZAR LA REALIZACION DE LAS PRUEBAS Y REMITIR LAS CA-
LIFICACIONES A LA SECRETARIA DE FACULTAD DE LAS PRUEBAS DE VALIDACION POR PERDIDA Y SUFI-
CIENCIA DE LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO Y VERIFICAR EL EFECTIVO REPORTE DE LAS MISMAS.
ENVIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO PARA PROGRAMAS DE PREGRADO Y CURSOS OFERTADOS EN
PEAMA.
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k) DESARROLLO DE LOS EVENTOS Y FERIAS ESTUDIANTILES REALIZADOS POR EL AREA CURRICULAR U\‘!’DE’Sifad
Naciona

RECHO. de Colombia
[) REALIZARY PRESENTAR INFORME DE ACTIVIDADES, CUANDO SE REQUIERA.
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