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Embajada de Suiza en Colombia
Divisiéon de Paz y Derechos Humanos

Funciones pasantia

Embajada de Suiza en Colombia.

Area de Ingreso: Division de Paz y Derechos Humanos.

Nombre del cargo a desempeniar: Asistente de Proyectos - Paz y Derechos Humanos.

Programas Académicos Requeridos: Ciencia Politica, Relaciones Internacionales.

Estudiante de Gltimo semestre

Funciones del Practicante

Responsabilidades especificas:

Analisis e informes.

Analizar los desarrollos en las areas de paz y
derechos humanos.

Elaborar informes en temas de interés incluyendo el
seguimiento a casos de derechos humanos y hechos
politicos del pais.

Realizar breves documentos sobre eventos a los que
se asista o sobre informes de interés de otras
organizaciones.

Informar a la seccion sobre eventos de interés en que
se haya participado.

Administracién de Proyectos de cooperacion internacional.

Apoyar el proceso de formulacion y revision de las
propuestas de proyecto recibidas por la seccion.
Programar y asistir a las reuniones de monitoreo y
evaluacion de los proyectos.

Revisar y analizar informes de progreso de los
proyectos.

Asistir a las actividades de los proyectos y escribir
sobre sus avances.

Elaborar actas de las reuniones.

Tareas administrativas.

Mantener actualizada la base de datos de los
contactos de la seccion.

Coordinar la correspondencia de la seccién
garantizando que es distribuida y respondida
apropiadamente.

Apoyar a la seccibn en la realizacion de
comunicaciones publicas.

Coordinar la agenda de la seccién.




Relaciones publicas.

Preparar el primer borrador de discursos o notas que
seran leidos por la seccién o la Embajadora en actos
publicos.

Sugerir contenidos para el sitio web de la Embajada,
redes sociales y el folleto mensual.

Representacion de la seccidén en eventos y reuniones.

Perfil requerido

Formacion profesional en el campo de las Ciencias
Politicas o de Relaciones Internacionales.

Ultimo semestre de estudio.

Interés en cooperacién internacional, administracion
de proyectos, analisis politico, derechos humanos,
construccion de paz y resoluciéon pacifica de
conflictos.

Conocimiento de la situacion actual en Colombia a
nivel social, politico y econémico.

Conocimientos en el ciclo de gestién de proyectos.
Buen manejo del inglés y/o francés y/o aleman (oral y
escrito en nivel avanzado). Redaccion de informes en
uno de estos idiomas.

Numero de plazas

1 (una)

Duracién de la practica: Un semestre (6 meses). Tiempo completo.

Fecha tentativa de inicio: 28.07.2021

Tipo de Contrato: Acuerdo de vinculacién.

Cobertura de ARL: Si.

Contraprestacion econdmica: Si. Equivalente a un SMMLV.

Informacién adicional

Solicitante: Andrés Restrepo.
Asesor Senior Paz y Derechos Humanos.
andres.restrepo@eda.admin.ch

Contacto de convocatoria:
paula.jimenezgomez@eda.admin.ch

Otros requisitos

* Hoja de Vida.
» Carta de motivacioén en inglés, francés o
aleman.

Enviar documentos a:
andres.restrepo@eda.admin.ch
paula.jimenezgomez@eda.admin.ch

*Recepcion de los documentos hasta el 16 de
mayo 2021.




